
Zu deinen Aufgaben gehört:

• ��Unterstützung des Teams bei der Vor- und Nachbereitung  
sowie Teilnahme an: 

	- �Vertragsverhandlungen und Ausschuss-Sitzungen diverser  
Arbeitsgruppen

	- Durchführung von Veranstaltungen, wie z. B. Seminare, Messen

• �Erstellen, Bearbeiten und Aktualisieren von Kalkulationen und  
Angebotslisten 

• Durchführung von Recherchearbeiten und Erarbeiten von
	- Stellungnahmen bei Auslegungsdifferenzen von Vertragsinhalten
	- Stellungnahmen zur Fortschreibung des Hilfsmittelverzeichnisses
	- Veröffentlichungen für hauseigene Informationsdienste

Dein Profil:
• �erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als  

Orthopädietechnik-Mechaniker / in 

• Meisterprüfung ist keine zwingende Voraussetzung

• Betriebswirtschaftliche Kenntnisse

• Du bist zuverlässig, hast ein sicheres, professionelles Auftreten

• Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse

• Du bist erfahren im Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel

• Du arbeitest eigenmotiviert, strukturiert und gerne im Team

Wir bieten: 

• �einen sinnstiftenden Arbeitsplatz im wachsenden Markt der  
Hilfsmittelversorgung

• �ein vielfältiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit  
wachsender Eigenverantwortung

• �die Sicherheit und Infrastruktur eines Verbandes, der sich seit Jahren 
erfolgreich weiterentwickelt und viel Potenzial bietet

• verschiedene attraktive Sozialleistungen

• �ein flexibles Arbeitszeitmodell mit mobilem Arbeiten und einem  
Arbeitsplatz im Herzen von Dortmund

eine/n Orthopädietechnik-Mechaniker/in  

für die Vertragsabteilung (m / w / d) in Vollzeit

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort

Der Bundesinnungsverband für Orthopädie-Technik vertritt als  
Spitzenverband des Gesundheitshandwerkes die Landesinnungen und 
Fachverbände mit mehr als 4.500 orthopädietechnischen Betrieben  
und Sanitätshäusern. 

Wenn Du Teil eines Teams werden möchtest, mit dem Ziel, die Branche 
bei der Verbesserung der Lebensqualität für Menschen mit gesund
heitlichen Beeinträchtigungen zu unterstützen, dann freuen wir uns auf 
Deine Bewerbung mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen und  
dem nächstmöglichen Einstiegsdatum an Carsten Strangmann:  
Bewerbung@biv-ot.org

Verbinde Dein Talent mit der Aufgabe, die orthopädietechnische  
Versorgung lokal und weltweit zu verbessern.

Du bist verantwortlich für die Unterstützung im Vertragsteam  
des Verbandes.


