
Deine Aufgaben:

•   Vor- und Nachbereitung sowie Teilnahme an 

 - Vertragsverhandlungen mit Kostenträgern

 - Ausschusssitzungen und diversen Arbeitsgruppensitzungen

 - Sitzungen mit Herstellern und weiteren referatsrelevanten Akteuren

 -  Veranstaltungen, wie z. B. Seminaren, Schulungen, Messen,  
Fachbeiratssitzungen

• erstellen, bearbeiten und aktualisieren sowie die Weiterentwicklung von 

 - Kalkulationsvorlagen

 - Angebotslisten

 - Vertragsvergleichsdateien

• Recherchearbeiten und Formulierung von

 - Stellungnahmen zur Fortschreibung des Hilfsmittelverzeichnisses

 - Veröffentlichungen für interne und externe Kommunikation

•  Beantwortung von externen Anfragen zu Vertragsinhalten und  
-auslegungen sowie sonstigen Anliegen 

Dein Profil:

•  erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Orthopädietechnik-Mechaniker/in, 
Meister/in und/oder betriebswirtschaftliche Ausbildung bzw. Studium oder 
erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Sozialversicherungsfachangestellte/r, 
gerne mit Berufserfahrung im Hilfsmittelbereich

•  Du bist zuverlässig und hast ein sicheres, professionelles Auftreten

•  Du bist kreativ, steckst voller Ideen und willst Dein Aufgabengebiet  
weiterentwickeln

•  Du verfügst über sehr gute Deutschkenntnisse

•  Du bist erfahren im Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

•  Du arbeitest eigenmotiviert, strukturiert und gerne im Team

Wir bieten: 

•  eine anspruchsvolle Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum und  
Entwicklungsmöglichkeiten

•  ein vielfältiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit  
hoher Eigenverantwortung

•  die Sicherheit und Infrastruktur eines Verbandes, der sich seit Jahren  
erfolgreich weiterentwickelt und viel Potential bietet

•  einen sinnstiftenden Arbeitsplatz im wachsenden Markt der  
Hilfsmittelversorgung

•  verschiedene attraktive Sozialleistungen

• Freiraum für kreatives und selbstorganisiertes Arbeiten

•  ein flexibles Arbeitszeitmodell mit mobilem Arbeiten und einem  
Arbeitsplatz im Herzen von Dortmund

eine/n Orthopädietechnik-Mechaniker/in, Meister/in, 

Betriebswirt/in oder Fachkraft für Büromanagement 

für die Vertragsabteilung (m/w/d) in Vollzeit

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort

Der Bundesinnungsverband für Orthopädie-Technik vertritt als Spitzenverband 

des Gesundheitshandwerkes die Landesinnungen und Fachverbände mit mehr 

als 4.500 orthopädietechnischen Betrieben und Sanitätshäusern.  

Die Confairmed GmbH verantwortet als Tochterunternehmen das Kongress-

angebot der Weltleitmesse OTWorld sowie verschiedene Seminar- und 

Veranstaltungsangebote. Als Abteilung des Verbandes publiziert der Verlag 

Orthopädie-Technik monatlich die führende Fachzeitschrift der Branche und 

weitere Fachtitel. 

Wenn Du Teil einer Branche werden möchtest, die das Ziel verfolgt, die  
Lebensqualität für Menschen mit gesundheitlichen Beeinträchtigungen zu  
verbessern, dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung mit Angabe Deiner  
Gehaltsvorstellungen und dem nächstmöglichen Einstiegsdatum an  
Carsten Strangmann: Bewerbung@biv-ot.org

Verbinde Dein Talent mit der Aufgabe, die orthopädietechnische  
Versorgung lokal und weltweit zu verbessern.

Du unterstützt in der Abteilung Wirtschaft & Verträge den Wirtschafts ausschuss 
des Bundesinnungsverbandes für Orthopädie-Technik. 


