
Über uns 
Die Confairmed GmbH verantwortet als Tochterunternehmen des Bundesinnungsverbandes für 
Orthopädie-Technik das Kongressangebot der Weltleitmesse OTWorld, nationale und internationale 
Tagungen sowie verschiedene Seminar- und Veranstaltungsangebote und ist an zahlreichen 
Projekten der verbandseigenen Abteilungen beteiligt. Neben Präsenzveranstaltungen werden 
zukunftsorientiert und pandemieunabhängig auch zunehmend digitale und hybride 
Veranstaltungsformate konzipiert, organisiert und durchgeführt. 
 
Für die Ausrichtung der Weltleitmesse OTWorld suchen wir ab sofort bis Ende Mai 2022 eine 
Verstärkung des Projektteams: 

 
Praktikant als Projektassistenz Messe oder Freelancer (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben 
 Assistenz bei Organisation und Durchführung des Weltkongresses und  

weiterer Messeaktivitäten der OTWorld 

 Mitwirkung bei der Vor- und Nachbereitung von Webinaren 

 Teilnehmermanagement und Datenbankpflege 

 Vorbereitung und Planung von Meetings mit externen Partnern 

 Kommunikation mit Projektbeteiligten und Stakeholdern 

 

Ihr Profil 
 abgeschlossene kaufmännische oder vergleichbare Ausbildung  

 Berufserfahrung im Veranstaltungs-, Event- oder kaufmännischen Bereich 

 ausgezeichnetes Organisations- und Kommunikationstalent 

 sehr gute Deutschkenntnisse 

 sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und digitalen Videokonferenztools 

 

Wir bieten 
 eine bis Ende Mai 2022 befristete Vollzeitstelle oder einen Freelancer-Einsatz auf Stundenbasis 

 einen modernen Arbeitsplatz sowohl im mobilen Arbeiten wie im Büro im Herzen von Dortmund 

 ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet 

 eine leistungsgerechte Vergütung mit attraktiven Sozialleistungen 

 ein dynamisches Arbeitsumfeld und ein kollegiales und gutes Betriebsklima 

 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Ihrer Gehaltsvorstellung und dem 
möglichen Starttermin per E-Mail an bewerbung@confairmed.de 


